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Tedrico.sobre imagenes

Como linsertar una imagen desde un archivt

Como insertar una imagen desde un archivo
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Para insertar una |magen desde un archlvo procedemos

a

de Ia S|gU|ente manera:

. Sltuamos eI cursor en Ia parte deI documento donde deseamos msertar la imagen.

Si la |magen que insertaremos es de un archivo existente:
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la ventana seleccionamos el archivo y abrir.
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Podemos insertar imdgenes que ya estdn pre-disefiadas y que nos ofrece

LibreOffice:
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Siemp

re posicionandonos donde

deseamos

insertar la

* cliqueamaos.sobre el boton galeria de la barra de herramientas.
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Para modificar las propiedades de la imagen:

imagen:

Debemos acceder a un cuadro de didlogo, haciendo doble clic sobre la Imagen o
bien cliquear el botdon derecho del mouse sobre la propia ella. En la nueva ventana

verem

0s varias pestanas:

Tip bpciones ||.ﬁ.juste ||Hiperenlace ||Imagen ||Rec0rtar ||Borde ||F0nd0 ||Macr0 |

el

Tarmario anclaje
anchura (0 A la pagina
[] relativa (*) nl parrafo
alkura (3 al caracter
[] relativa () Como carécker
|:| Mankener proporciones

[ Tamario original ]

FPosician
Harizonkal |Centro s | por |D,DDcm | a |.|5.rea de parrafo s |
[] reflejar en paaginas pares
Wertical |Superi0r b | a |DJDDCITI | a |Margen b |
[ sequir distribucidn del kexto
[ Acepkar ] [ Cancelar ] [ Avuda ] [ Restablecer ]

E3

En la pestafa Ajuste de este cuadro podemos modificar la posicion de la imagen
respecto al texto del documento. Las opciones producen los siguientes resultados:
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Tipo 0pcinnes|-°-]'u5te b—liperenlace Imagen ||Recaortar |Barde |Fondo |Macro
Columnas
=L NE =L1E
Antes Después Paralelo
| Conkinuo Dinamico
| Espacio Qpciones
Tzquierda [ ] Primer parrafo
Derecha el
et |:| Conkarno
s :
Solo en el exterior
Abajo
[ Aceptar l I Cancelar ] I Avuda ] [ Restablecer ]

*Delante: el texto se ajusta por el lado izquierdo de la imagen (si hay espacio)
* Después: el texto se ajusta por el lado derecho de la imagen (si hay espacio)
« Paralelo: el texto se ajusta por los cuatro lados de la imagen
. Continuo: se coloca la imagen delante del texto
. Dinamico: es un ajuste automatico de la imagen por los cuatro lados,
siempre que haya mads de 2 cm entre la imagen vy el texto.

En el bloque "Espacios" de este cuadro de didlogo podemos configurar el espacio
desde los distintos bordes de la imagen al texto en|las 4 direccioneés (arriba, abajo,
izquierda,lderecha).

En e] blogue "Opciones" podremos seleccionar;
*Primher pgrrafo: Se inicia'un -pérrafo debajo de la imagen. E| tamanp de la imagen
determin el | espacio ue | queda entr lo parrafos.
*En el fgndo: fhueve la i ac_1en alffondo. Para que _@jfé pcion gsté disponible,
previamgnte r

pcién ‘continuo" en IL stafig  "tipo
texto siguiendo |la fgrma d laj imagen
just texto solo ededor de | | imagen.
| | J

Los 1ombﬁes de las Jopciones pueden cambiar segun las'versjones dé writer
utilizadas. -

= | = & i <] —_ S | 1

En la pestafia Recortar: permite configurar el tamafo (en cm) y recortar la imagen.

. Sola en

word

*Escala: en este bloque puede ver el tamafio de la imagen en proporcién.
*Recortar: en este bloque puede recortar los cuatro lados de la imagen por
separado,
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manteniendo la escala o manteniendo el tamafno pero modificando la forma de la
imagen, segun active una u otra casilla en las opciones correspondientes.
-I‘.. .- " ot T

B

|'E||Opn:iu:unes ||F'.juste ||Hi|:|erenla|:e ||Ima|;|en |Rec1:urtar bu:urde ||F|:|n|:||:| ||Ma|:r|:| |

Recarkar

) Mantener el tamafio de la imagen

Izquierda  |0,00cm e Superiar

II

Derecho  |0,00cm F Inferior  |0,00cm ot
Escala

anchura 100%s >

Altura 100%, -

Tamario de la imagen
anchura 3,32cm % 3,32cm %3,32cm (72 PPP)

Muwa 33 3

II

Acephar l ’ Cancelar ] I Avuda ] I Restablecer

En la pestaia borde: puede agregarle diferentes tipo de bordes y sombras a la
imagen.

Imagen |z|
|E||Opcinnes | ajuste |Hiperenlace | Imagen | |Recartar IBDI’EIE Fondo |Macra |
1
I Disposicion de lineas Linea Espacio al contenido
Predeterminado Estila Izquierda
(= | v| Derecha
Definido por el usuario Ancho il -
B "
Colar _a;_o = = |
| P— = | Sincronizar
n
|
1
I Estilo de sombra I
Il Posicidn Distancia Color |
i [ e - ris |
!
= | ="

I Aceptar H Zancelar H Avuda H Restablecer ]

Para borrar una imagen, la seleccionamos la misma y presionamos la tecla SUPR.
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Como descargar una imagen de una web como
archivo

Pasos:

a) Botén secundario sobre la imagen deseada.

b) En el menu contextual seleccionar “Guardar imagen como”.

c) Indicar el lugar a guardar, nombre del archivo y extensién del mismo si fuera
necesario.

d) Presionar “Guardar”.
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