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Formateo de texto (caracter y Parrafo)
Fuente del Texto

continuacién como empezar a entender el u
rle a un texto.
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Hacemos lo mismo con el tamafio.
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Siguiendo con la explicacién de las variables de formatos, tenemos a los botones
que tienen la letra N, Cy S como otras de las variables més usadas.
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Formato Parrafo

Generalmente un documento estd compuesto por una serie de parrafos separados
por un punto aparte y estos a su vez por frases separadas por puntos seguidos en
algunos casos.

Lorem ipsum

Lorem ipsutn delor st atiet, congectetur adipiscing elit. Proin lacinia sapien eget mi posuere guis
wiverra nibh tincidunt. Sed torter juste, convallis in tincidunt eu, condimentum in erat Tt vitae
lectus nune, non porta nunc. Phasellus elementum ultricies ante, ac pharetra sapien tempor nec. Jed
in pretium est: Pelientesque cengue consecterur aliguet. Donec mi sapien, aliquet ac lobertss ut,
fermentum at lacus. Suspendisse placerat dictum egestas. Phasellus male suada est sed nisl
commodo pretium Cuisque mattis tempor arcu, eget semper urna convallis ac. Vestibulum at quam
wel risus egestas congue id ut magna. Munc =it amet sem eu nulla bibendum volutpat a ut metus,
Alicmam quis elit est. Integer pharetra leo westibulum dus dignissim in aliquam ipsum scelerisque,
Proin witae libero nibh, Duis lacus libero, fringilla witae vehicula sed, porta non ligula |
Fellentesque eget fringilla urna Phasellus nisl sem, chgmissim nec 1aculis 1d, imperdietametus. In
quis pellentesque tortor Donec digrissim rhonons ante, st amet consequat enim feugiat en Asnean
1aculis, nisi at pulwinar lacinia, libero msus rutrum magna, quis altrices metus quam sit amet dui
Duwis at ernare lectus, Munc headrenit, nzus vel pretium feugiat, odie nulla auctor eres, a tempus leo
metus vitae leo, Aenean dapibus consectetur libero witae consectetur. Mulla wel pretium quam,

Quisque ullamcorper turpis non edio accumsan eu posuers hbera tincidunt. Integer Bincidunt motls
urna nec aliquet. Qulsqu: quis lectus a negue pulvinar phar:tra nec elementum _iugbo._ Phasellus
rmetus lectus, feugiat aimperdiet vel, venenatis a purus. Curabitur nisy dul, enismed quis rulrum sed,
semper sed diam.
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Todo un documento en general puede llegar a tener una alineacién determinada,

n pueden variar de un parrafo a otro. i
lamos de Alineacién nos referimos a cuatro bles para conseguir

se distribuya de una forma determinada.
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Subtitulo

Un docum por lo zeneral esta compues§h por una =ene de parafos, Mgs cuales a
s vez estgf fonmados por distintas frases. TBn pavafo constinye vn enuncigdo
deternugdfido. en log cnales puede haber un funte zeguide. Sin embargo el pafsato
golo efdefinicdo mediante un punto aparte.
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La alineaciéon que viene por defecto se llama lzquierda, y en este caso, cada vez
que empecemos una linea seguird un orden natural de izquierda a derecha.

La opcién de centrar el texto alineara de forma que las lineas se distribuyan a
partir del punto central de la hoja.

Si seleccionamos la alineacién Derecha, se invertird la forma en que el orden de
escritura se produce, de derecha a izquierda.

Para conseguir que el texto ocupe toda la extensién de un margen a otro, se debera
optar por la alineacién Justificada. En este caso el programa se verd obligado a
agregar espaaos entre Ias palabras para corregir la alineacion.
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Un documento por lo general esta compuesto por mna =serie de parratos, los cuales a
su vez estin formados por distintas frases. Un parrafd constintve un enunciado
determinado, en los cuales puede haber mn punto =esuido. Sm embazo el pamvafo
golo ex definido mediante un pamtoe aparte.
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Sangrias

t tunidad vamos a ver como trabajar con la sang e un texto.
permite de forma rapida crear una sangr esde la barra de
s. Desde estos dos botones podremos accede aumentar la sangria
n 0 0 més click dejaguerdo a'lo'que busquemos conseguirs
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Lorem ipsum

Loremipeutn dolor sit amet, consecterur adipiscing elit. Proin lacinm sapien eget mi
posiere quis viverra nibh tincidunt Sed tortor justo, convallis in tincrdunt eu,
condimenmm in e ab Tt witae lectus nenc, non porta nunc, Phasellus elementum
uitricies ante, ac pharetra sapien tempor nec. Sed in pretivm est. Pellentesgue congue
consectetur aliquet. Donec mi sapien, aligquet ac lobortis ut, fermentum at lacus.
Suspendisse placerat dictum egestas. Phasellus malesuada est sed nizl commodo
pretium. Chuisque mattis tempor arcu, eget semper urna convallhs ac, Vestibulum at
quam vel risuz egestas congue 1 ut magna. Mune ait amet sem en nulla bibendum
volutpat ant metus Aliguam guis elit est Integer pharetra leo vestibulum dai
dignizsim in aliquam ipsum scelerisgque. Proan witae hbera nibh Duis lacus libers,
Eringilla witae vehicula sed, porta non igula

Pellentesque eget fringilla urna Phazelles aosl sem, dignssim nec dacehs :d, imperdiet ametus. In
quis pellentesque tortor Dionec dignizsim rhoencus ante, st amet consequat enim feugiatdulabagilcom

En este caso aumentamos la sangria al pulsar dos veces.
También podremos reducirla desde el botén correspondiente.
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ipsum

orem ipsum doler sit amer, congectetur adipascing elit. Proan lacima sapien egetmi posuere
uis viverra nibh tincidunt. Sed tortor juste, convallis in tincidunt eu, condimentim in erat.
titae lectus nunc, non potta mune. Fhasellus elementum ultricies ante, ac pharetra sapien
empot nec. Sedin pretium est. Pellentes que congue consectetur aliquet. Donec mi sapien,
bliquet ac lobortis ut, fermentum at faces. Suspendizse placerat dictum egestas. Phasellus
nalesvada est sed nisl commodo pretium: Quisque mattis tempor arcu, eget semper urna
onwallis ac. Vestibulum at quam wel risus egestas congue 1d ut magna, Munc sit amet sem eu
ullz bikendum wolutpat a ut metus, Aliquam quis elit est Integer pharetra leo vestibulum

hui dignissie in aliguam ipsum scelerisque, Proin vitae libero nibh, Duis lacus libero,
ringilla witas vehicula sed, porta non ligula,

Feallentesque eget fringilla urna. Fhaselluz nisl sem, dignizsim nec iaculiz id, imperdiet a metus, In
quig pellentesque tortor Dionec dignissim thencus ante, st amet consequat enim feugiat eu. Aenean
iaculis. nisi at pulvinar lacinia, libere risos rutrum masna, guis ultrices metus ouam sit Asdafacil .com

Al aumentar la sangria, notaremos que las marcas en forma de tridngulos en la
regla se han ubicado en la posicién del comienzo del parrafo.
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i Lorem ipsum Lorem ipsum
Eetem spium doler sit amst, con Loretn ipoum daler oif
quis wiverra nibh tincidunt. Seds mi posuere quis vivemra
Ut witae lpctus nunc, non porta o condimentum in erat, 1
temnpor néc. Sed in pretinm est. T ultticies ante, ac pharet:

alianet ar lobortia nt fermenti

= :
Al splazan el triangulo inferior también desplaza (el triangulo supeérior que se
gencuentra invertido. Esta marca sirve para realizar la sangria de la primera lin

Si desplazamos lal misma hacia cualquier posicién I3 primera linea camenzara en
esa popsicion i6n indicada por gl triangulo |nferio
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Lorem ipsum deler sit amet, con:
lacinia sapien eget mi posweere quis wiverra
quste, conwvallis in tincidunt eu, condimenty
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