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El form del parrafo
|
Podemos modificar el formato de un parrafo. Tanto en el mend contextual como en la
opgion Formato de la barra de Menu, encontraremos una op€ion llamada Parrafo.
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Editar estilo de parrafo...

[ﬁ Pegar

Cliqgueando en cualquiera de los dos menu, accedemos al siguiente Cuadro de Didlogo en
el que estudiaremos las opciones mdas usadas. Notard que también en este caso, las
acciones mas usadas tienen un atajo en la barra de herramientas y pueden ejecutarse sin
abrir este cuadro (Alineacién del texto, fondo, numeracién, etc.).

Sangrias y espacios:
Para cambiar las sangriasly espacios entre parrafos, s

2leccionamos la golapa Sangrias y
Es acio’ del menu Parrafo.
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Sangria

Antes del texto

| Después del texto

I Primera linea
I [] automético

l Espaciada

Encima del parrafo 0,00crm -

- Debajo del parrafo a,00crm £
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2. Realizamos cambios de sangria, espacio e interlineado:
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Cambiamos la sangria de la primera linea...

Existen cuatro tipos:
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Primera linea: Espacio entre la primera linea de un parrafo y el margen izquierdo.

Francesa: Espacio entre todas las linea de un péarrafo menos la primera y el margen
izquierdo. Para poner la misma debemos indicar en Antes del texto los mismos cm que
en Primera linea, pero en ésta Ultima negativos.

Izquierda: Espacio entre todas las linea de un parrafo y el margen izquierdo.

D ha: acio entre todas las linea de un parrafo y el gen derecho.
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Reducir y aumentar la sangria
Alineacion

Tenemos 4 opciones para cambiar la alineacién de los textos:

Izquierda, derecha, centrado vy justificado.

| Fonda |
|Sangrias v espacios | Slineacidn [Flujo del texto ||Esquema % MUMEr acion ||Ta|:uu|au:|u:ures ||Iniu:ia|es ||Eh:uru:|e

Opciones

) Derecha
() Centrado

]
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I

Clitima linea Izquierda |

Expandit una palabra

Texto a texko

Alineacidn Autarmnatico b

Acephar l I Cancelar l I Ayuda ] I Restablecer

Podemos seleccionar el texto y modificar la alineacién en el cuadro de didlogo Parrafo, o
usar los botones de atajo de la barra de herramientas que cumplen esas mismas
funciones:

I ) I
l |TimesNewRDman V| |12 V| d@s A & | .
T

‘ alineacion [derecha I
| A 'I centrada ! | b
I I | iz rctn |
Fr F' justificad
Y
Ejemplo‘P: | F"
1 II'exto' I

. Plinea&o a la derecha. ' )
I
o _!J J - o _1




Profesor: Marcelo Rebellato

La segunda novela de Carlos Caibllabet, Otro mundo,
2. Texto alineado a la izquierda

La segunda novela de Carlos Caibllabet, Otro mundo,

3. Texto centrado

La segunda novela de Carlos Caibllabe tro mundo

un parrafo

stifica

su segunda novela publicada por Ediciones de la Banda Oriental, el eplgrafe cofresponde a
Albert Camus, con una frase de El Extranjero, pero el autor sigue rindiendo fributo a la
ninez como fuente primera de inspiracién y bastién donde los seres humaRos suelen
guardar sus experiencias decisivas.




